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1. Publicagao no Portal da Sec¢ao Judiciaria de nota contendo a relagao
de nomes e contatos dos plantonistas, similar a seguinte

® Manutencdo no CPD do TRF1 indisponibilizara sistemas da 12 Regido das 20h do dia
29/05 até as 8h do dia 3/06.

De 29 de maio, a partir das 20h,
Manutenc¢do do CPD até as 8h de 3 de junho.

Saiba mais neste link!



https://www.trf1.jus.br/trf1/noticias/manutencao-no-cpd-do-trf1-indisponibilizara-sistemas-da-1-regiao-das-20h-do-dia-29-05-ate-as-8h-do-dia-306-
https://www.trf1.jus.br/trf1/noticias/manutencao-no-cpd-do-trf1-indisponibilizara-sistemas-da-1-regiao-das-20h-do-dia-29-05-ate-as-8h-do-dia-306-

2. Designag¢ao dos magistrados e servidores plantonistas

e Confira neste link a escala do Plantao Judiciario.



https://www.trf1.jus.br/trf1/processual/plantoes

3. Criagao do canal no TEAMS com os plantonistas e representantes do

NUTEC

Criar uma equipe do zero:

L k1]
e Escolha Teams "™ no lado esquerdo do aplicativo e selecione Criar e

ingressar em equipes e canais

Equipes

na parte superior da lista de equipes.

= Criar equipe

* Suas equipes

» PG TRF-Contrat
e Escolha a opg¢édo Do zero.

Criar uma equipe

- .

Ajudaremos vocé a criar uma equipe basica.

Selecionar de um modelo

Gerenciar um projeto
Geral

Coordene o seu projeto.

Funciondrios Integrados
Geral

Crie uma experiéncia central para intearar

©a Ingressar na equipe

- De um grupo ou equipe

Crie sua equipe a partir de um grupo do
Microsoft 365 que vocé possui ou de outr..

Gerenciar um evento
Geral

Melhore a colaboragdo e gerenciamento do
seu evento.

Adotar o Office 365
Geral

Crie uma comunidade de Especialistas para




Decida que tipo de equipe vocé quer que seja criada. Para limitar o conteido e a
conversa a um conjunto especifico de pessoas, escolha Privado. Para uma

comunidade ou tépico que qualquer pessoa na organizagdo pode ingressar,
escolha Publico.

Qual sera o tipo de equipe?

publica

N privada
As pessoas precicam de permiss3o para ingressar

Qualquer pessoa na organizacio pode ingressar

Na tela abaixo é possivel informar o Nome a sua equipe, além de adicionar uma
descricdo opcional. Depois clique em botéo Criar.

Alguns detalhes ripidos sobre sua equipe privada
Nome da equipe

Plantdo Judicial - JF1

Descrigdo

Plantdo Judicial - JF1 do periodo de xx/xofiooc 3 yy/yy/yyyy




e Digite 0 nome do servidor ou magistrado que deseja adicionar a equipe criada,
em seguida clique em Adicionar. Logo abaixo ira ser exibida a relacdo das
pessoas adicionadas, podendo conceder a permissdo de proprietario da equipe
clicando no botdo Membro (persmissdo padrdo) e selecionando a opgéo
Proprietario. Clique em Fechar caso tenha finalizado a adi¢do dos membros a
equipe.

Adicionar membros a Plantio Judicial - JF1 teste

Comece a ¢ igitar ur | nome, uma lista de distribuicdo ou um grupo de seguranca para adic onar 3
equipe. D=r, adicior 2x ~essoas de fora da organizagio como convidados, digite seus end= egos d
email.

‘.:; Naiber Pontes de Almeida % Adicionar

f.n‘ Lucio Melre da Silva Membro
w* (LUCIO.MELRE) DIRETOR DE SECRETARIA

Proprietério

Membro

Obs: podera ser criado chat no Teams com os magistrados e servidores
plantonistas e os servidores da area administrativa, caso entendam ser
mais facil, para atender a mesma finalidade desse topico.




4. Assinar o documento digitalmente

4.1.

Passo a Passo para a criacao de conta no GOV.BR

Para criar uma conta de acesso, digite o CPF na tela inicial em
https://acesso.gov.br e cligue no botdo Continuar.

Identifique-se no gov.br com:

@ Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

<==D

Selecione as opc¢des de Termo de Uso, Ndo sou robb6e clique no
botdo Continuar

Digite seu CPF

Vamos criar sua conta gov.br

Vai ser simples!

Vamos te guiar durante o processo

D Li e estou de acordo com o Termo de Uso
e Politica de Privacidade

reCAPTCHA

Continuar

Voltar ao inicio

| N&ao sou um robo ‘

Existem diversas formas para realizar o cadastro. O autenticador disponibilizara
melhor e mais segura forma para realizar o cadastro.



https://acesso.gov.br/
https://acesso.gov.br/

1. Cadastro por meio do Aplicativo gov.br

e Clique no botdo Gerar QR CODE

Vamos criar sua conta gov.br fazendo o reconhecimento facial.

Para isso, vocé vai precisar do aplicativo govbr instalado no seu celular

%

Passo 1: Passo 2: Passo 3.

No seu celular, acesse a loja de Ainda no seu celular, abra o aplicativo.e  No seu computador. clique no botdo

aplicativos e baixe o aplicativo "govbr®  clique no botdo “Ler QR code” na tela abaixo “Gerar QR code" & faca a leitura
inicial utilizando o leitor de QR code do

apt cativo no seu celular

(@) Por que preciso

) Q0 apucativo

celular? Voltar ao inicio < Nao tenho celular)

e O QR-CODE para criagdo da conta seré apresentado em tela.

Criar conta gov.br com
reconhecimento facial

Abra o aplicativo gov.br. selecione a opcao
Code"
magem a

nte a camera do seu celular para a

Gerar QR code




e Abra o aplicativo gov.br e clique no botdo Ler QR-CODE

Entrar com gov.br

Clique para criar ou acessar sua conta gov.br

BT Ler QR code

11 o <

e Aponte o celular para tela do computador com intuito de ler o QR-CODE
(}4:35 e - - Nt =l 54% =
& LER QR-CODE DO ACESSO.GOV.BR ’

Enquadre o QR Code e aguarde.
A leitura é automatica

@ Para que serve o QR code?

@) <

)

11



https://acesso.gov.br/faq/_images/tela_inicial_meugov_botao_qr_code_govbr2versao.jpg
https://acesso.gov.br/faq/_images/tela_leitura_qr_code_aplicativo_govbr_govbr2versao.jpg

Clique no botdo Fazer Reconhecimento Facial.

é4:36 BOME --- BN = . 53% =
<

e Dicas para o reconhecimento facial

IMPORTANTE!

Esteja emn um ambiente iluminado e
sem pessoas e objetos ao fundo.

Deixe o rosto bem visivel. Evite:
chapéu, 6culos de sol ou qualquer
coisa que cubra parte do seu rosto.

Segure o celular na altura do seu rosto.
O celular ficara mais firme se vocé
apoiar os cotovelos em uma mesa.

o o o

Mantenha sua cabeca dentro do
i circulo durante todo o reconhecimento
facial.

e
\ |
Nt

Se precisar, pega ajuda a alguém e
B utilize a camera traseira do seu celular.

FAZER RECONHECIMENTO FACIAL

@ Quer ver o video tutorial?

1] O <

Posicionar o rosto de frente para a cAmera do celular. Clique no botdo azul com
figura de cAmera e siga as orientagdes de piscar os olhos e sorrir até sistema o
validar as informagdes.

Midia

) —B

Tire a sua foto



https://acesso.gov.br/faq/_images/tela_instrucoes_reconhecimento_facial_aplicativo_govbr_govbr2versao.jpg
https://acesso.gov.br/faq/_images/tela_inicio_validacao_facial_govbr_mobile_govbr2versao.jpg

e Clique no botdo OK e continue 0 processo no computador

@l4'5"’1 [C H AL - 0%

Reconhecimento facial realizado com
sucesso!

Retorne a tela do seu computador.

C &

e Confirme as informacdes de CPF e NOME e clique no botdo Continuar.

Voltar ao inicio

e Selecione a opcdo deseja ativar conta (e-mail ou SMS), preencha o contetdo da
opcao (conta de e-mail ou telefone celular) e clique no botdo Continuar.

Informe um contato para recebé-lo

":7:‘\ ¥ Por e-mail

r« [J Portelefone celular

Voltar ao inicio



https://acesso.gov.br/faq/_images/tela_confirmacao_validacao_govbr_continuar_computador_govbr2versao.jpg

e Digite o codigo de acesso e clique no botdo Continuar

Digite o codigo recebido em

Na&o recebeu o codigo? Reenviar codigo

Voltar ao inicio Voltar a tela anterior

e Preencha com a senha escolhida e clique no botdo Continuar para finalizar o
cadastro.

Cadastre uma senha para sua conta govbr

CPF

Senha

Digite a sua senha @

Sua senha deve conter:

© de 8270 caracteres
© letra mintscula

© letra maiuscula

© numero

© simbolo (Ex: 'a#%$)

Confirmar Senha

sua senha @®

Voltar ao inicio

2. Cadastro por meio dos Bancos Credenciados

e Tenha em mao as informagdes do banco credenciado que deseja utilizar.
e Clique na imagem do banco credenciado desejado para cadastrar a conta.

Vamos criar sua conta gov.br através do seu banco?

Nao teremos acesso a seus dados bancarios. apenas a seu nome & CPF

Escolha o banco que vocé ja usa pela internet

o

&

Banco do Brasil % ” Banrisul ‘ ) Bradesco h Banco de Brasilia
y 7 4 '

Caixa Econémica " Sicoob & Santander g Banese
Banestes Itau :‘L Sicredi
(\3

3¢




e Siga as orientagdes do banco credenciado desejado para cadastrar a conta.
e Confirme as informacdes de CPF e NOME e clique no botdo Continuar

Confirme seus dados para continuar

CPF

Nome Completo

() Como altero meus dados?

Voltar ao inicio ||

e Selecione a opcdo deseja ativar conta (e-mail ou SMS). Preencha o conteido da
opcao (conta de e-mail ou telefone celular) e clique no botdo Continuar.

Enviaremos um codigo para ativar sua conta govbr

Informe um contato para recebé-lo

(:) % Pore-mail
C) D Por telefone celular

Voltar ao inicio

e Digite o codigo de acesso e clique no botdo Continuar

Digite o codigo recebido em

N&o recebeu o codigo? Reenviar codigo

Voltar ao inicio Voltar a tela anterior




e Preencha com senha escolhida e clique no botdo Continuar para finalizar o
cadastro.

Cadastre uma senha para sua conta gov.br.

Sua senha deve conter:

€© de 8 270 caracteres
© letra mintscula

© letra maitscula

© numero

© simbolo (Ex: '@#%$)

Confirmar Senha

Repita a sua senha @

Voltar ao inicio

3. Cadastro por meio do Internet Banking dos bancos conveniados

Existem alguns bancos conveniados para permitir a criagdo da conta por meio da
geracdo de uma senha temporaria. A senha devera ser trocada no primeiro acesso. Para
IS0, acesse 0 passo a passo de cada banco presente no link acesse 0 passo a passo de
cada banco.

De posse da senha temporéria, retorne tela inicial, digite o CPF e clique no

botdo Proxima. Existem senhas temporarias que precisam de 24h a 48h para ativacdo
pelos bancos.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu CPF |



https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/comocadastrarsenhatemporariadosbancosconveniados.html
https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/comocadastrarsenhatemporariadosbancosconveniados.html

¢ Digite senha temporéria, senha definitiva e marque opcdo N&o sou robd. Apds,
clique no botdo Concluir para criagdo da conta
Ativagao de Conta

CPF

Senha temporaria

‘ Jnforme sua senha temporaria ® ‘
Nova senha
‘ Digite a nova senha ® ‘

Repita a senha

‘ Repita a senha ® ‘

Caso vocé nao lembre da sua senha temporaria, € necessario gerar uma nova senha nas agéncias do INSS ou pelo internet banking dos bancos credenciados
Veja 0 passo a passo.

™

N&o sou um robd

Cancelar Concluir

4. Cadastro com as informacdes basicas do cidad&o

e Responda as perguntas relacionadas as suas informacgdes pessoais. Clique no
botdo Continuar.

Vamos criar sua conta gov.br confirmando alguns de seus dados pessoais?

1 Qual € o seu ano de nascimento ?

2. Qual é o primeiro nome da sua mae?

(ARIADNE ) CORINA [ PETA ) CIDALISA | WiLLOW ) TOMASA | MAMAE )

3.Qual € o seu dia de nascimento ?

Voltar ao inicio | |




e Confirme as informacdes de CPF e NOME e clique no botdo Continuar

Confirme seus dados para continuar

CPF

Nome Completo

(@ Como altero meus dados?

Voltar ao inicio ‘ \

e Selecione a opcéo deseja ativar conta (e-mail ou SMS), preencha o contetdo da
opcéo (conta de e-mail ou telefone celular) e clique no botdo Continuar.

Enviaremos um codigo para ativar sua conta gov.br

Informe um contato para recebé-lo

C) ¥ Pore-mail

C) D Por telefone celular

Voltar ao inicio

e Digite o codigo de acesso e clique no botdo Continuar

Digite o codigo recebido em

N&o recebeu o codigo? Reenviar codigo

Voltar ao inicio Voltar a tela anterior




e Preencha com a senha escolhida e clique no botdo Continuar para finalizar o
cadastro.

Cadastre uma senha para sua conta govbr.
D

CPF

Senha

Digite a sua senha ®

Sua senha deve conter:

© de 8470 caracteres
© letra minuscula

€© letra maiuscula

€ numero

€ simbolo (Ex: '@#%$)

Confirmar Senha

Repita a sua senha ®

Voltar ao inicio

4.2. Passo a Passo para assinatura digital em documentos
eletronicos com o GOV.BR

Passol

Acesse o Portal de Assinatura Eletronica utilizando a sua conta GOV.BR ou
baixe o aplicativo gov.br em Android ou iOS.

Certifique-se de que sua conta GOV.BR esta validada para realizar a assinatura
digital.

Caso vocé ndo tenha uma conta gov.br: acesse o portal gov.br e crie uma conta
“prata” ou “ouro” (saiba mais).
Passo2

Faca o login na sua conta gov.br usando seu CPF e senha

Caso tenha habilitado o cédigo de verificacdo em duas etapas, digite o codigo

recebido. Apds o login, vocé sera direcionado para a tela de ""Assinatura de
documento™



https://assinador.iti.br/
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.meugovbr
https://apps.apple.com/br/app/gov-br/id1506827551
https://confiabilidades.acesso.gov.br/

Passo3
Adicione o0 arquivo que sera assinado

Cligue em “Escolher arquivo” e selecione um arquivo do computador, celular

ou tablet. Os arquivos devem ter
extensdo .DOC ou .DOCX ou .ODT ou .JPG ou .PNG ou .PDF, com até
100MB.

Assinatura de documento

Escolher arquivo

@ Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos n3 es .DOC ou .DOCX ou .ODT ou .PDF com até 100MB

Passo4
Escolha o local da sua assinatura no documento

Clique no documento para definir onde sua assinatura vai ser posicionada. Em
seguida, cliqgue em “Assinar digitalmente” para validar a assinatura.

-

1 det - 4 Zoom automdbico :

Area da assinatura

Tome cuidado para ndo esconder uma
informagdo importante do documento

XXXXXXXXXXXXXX

Clique no documento para repc

Assinar




Passo5

govbr Portaldeassinatura

Escolha o provedor de assinatura

GovBR
govbr

Assine o documento

Para receber o codigo de autorizagdo no seu aplicativo gov.br. E preciso que
vocé acesse as configuracdes do seu celular e permita o recebimento das
notificacdes do aplicativo gov.br.

Vocé vera uma mensagem de sucesso e sera redirecionado para a pagina de onde
devera baixar o documento assinado.

govb

o i

Ola, Wagner
SUA CONTA E NIiVEL OURO

= ——————— W ———————

@ VER NIVEL

Servigos

Q Buscar servicos g
B Carteira de documentos e >
EI‘ Assinar documentos digitalmente >
8% Login sem senha (QR code) >
E Prova de vida >

Minha conta




g vbr Portal de assinatura
Autorizacao
Vocé autoriza ofa) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?

eu aplicativo gov.br

P —————
Cancelar \ Reenviar codigo ) Autorizar
\ >

Passo6

Baixe o documento assinado

Clique no icone < para baixar o arquivo assinado e escolha o local para salvar

Seu arquivo.

Atencdo: N&o utilize a funcdo de imprimir o arquivo para salvar, pois o
arquivo salvo dessa forma néo incluira a assinatura e 0 documento impresso

nao possui validade.

— 4+ Ajustar d janela

DECLARACAO DE RESIDENCIA

Baixar




Passo7
Consultar assinatura do documento

Verifigue a assinatura no endereco https://validar.iti.gov.brou no app
VALIDAR, que pode ser baixado gratuitamente em Android e iOS.

Também é possivel verificar a assinatura no portal de assinatura, basta adicionar
0 arguivo assinado e as assinaturas serdo listadas proximas ao documento, no
campo “Assinado digitalmente por".

4.3. Passo a Passo para assinatura digital em documentos
eletronicos com o BIRD ID

Passo 1- Acesse 0 Link do assinador do ITI (gov.br)

Acesse o link https:/assinador.iti.br/ e clique em “Seu certificado digital em
nuvem”. Em seguida, selecione a op¢éo “Bird ID”.

& Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF

Digite seu CPF

Outras opgoes de identificacao:

[® Login com seu banco

® Login com de
8 Seucertifi gital

I & Seu certificado digital em nuvem I



https://validar.iti.gov.br/
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.iti.verificadoricpbrasil
https://apps.apple.com/br/app/validar-qrcode/id1489368263
https://assinador.iti.br/

Provedores de Certificados em
Nuvem

£ NeolD
@ safeld
¥ BirdD

. RemotelD
kv‘ Vidaas

25" Serasa Experian

Passo 2 —Realizar autenticacdo com o CPF e o Token OTP

Digite o seu CPF e insira 0 Token OTP gerado no aplicativo Bird 1D em seu celular.

Ola, DAVID!

006 278

29 segundos

- —— -




.
Ola,
Para autorizar Acesso gov.br a fazer uma assinatura u
seu Bird ID, preencha os campos abaixo:

Usuario (CPF/CNPJ)

c—

Cédigo atual (OTP)

Lembrar meu usuario neste dispos

( Continuar

Passo 3 — Selecionar o Certificado e Autorizar a aplicagdo Bird ID

Selecione o respectivo certificado digital e clique em Autorizar Aplicacdo para
continuar.

Ola,

A aplicagao Acesso gov.br esta solicitando permissac

a assinatura digital
s dados publicos

Selecione qual icado deseja liberar:

I DAVIC I

Deseja conceder acesso?

( Autorizar Aplicacao

Passo 4 — Escolha o Arquivo para Assinar

Clique no botao “Escolher arquivo” e selecione o documento que deseja assinar,
seja ele em seu computador ou celular.




@B

Assinatura de documento

[ 1)
Escother arquivo
© Escolher arquive
(3¢

Passo 5 — Aguardar o carregamento do arquivo
Clique em Avancar.
Apos o carregamento do documento no GOV.BR. Clique em Avancar para
continuar.
=9 vb «»

Assinatura de documento

Escolher arquivo

£ Contratodoc

Verifique se 0 documento correto foi carregado o om o

MODELO DE CONTRATO
Modelo de contrato de prestagao de servicos a ser elaborado por
profissionais que atuarao como Responsaveis Técnicos.

O modelo de contrato de prestacso de servicos abaixo fol criado para aarantir os direftos e

Passo 6 — Posicione a area de assinatura

Mova o retangulo de assinatura para a area desejada no documento. Em seguida,
clique em “Assinar”.




2]

Assinar arquivo

© Dica: Nio é necessario assinar cada pagina. Apenas uma gorante a detodoo

E por estarem justas e contratadas, na melhor forma de direito, as partes assinam o presente
instrumento em 04 (quatro) vias originais e de igual teor e forma, na presenca das testemunhas
que também o assinam, dando tudo por bom, firme e valioso

/.

¢ / /
Local, dla, més e ano
Area da assinatura
Tome cudado para ndo esconder uma
infarmaglo importante do documento.

[TRATANTE

CONTRATADO(A)

Voltar

Passo 7 — Autenticacdo e selecdo do certificado

Na janela que abrir, cligue em “Assinar” e selecione “Bird ID”. Digite 0 a senha

no aplicativo Bird 1D em seu celular.

Vocé pode carregar até cinco documentos
€ assina-los todos de uma vez!

O que deseja fazer?

Carregaroul documento

< Assinar )

Fechar

Selecionar o provedor de assinatura digital, neste caso o Bird 1D




g V.b Portal de assinatt

Servigo de assinatura digital de do

Escolha o provedor de assinatura:

g \lb Gov.BR

Certificag ital emitido pelo portal Gov.B

Bird ID
birdID E X 2 .
Servico de assinatura na nuvem da Soluti

Passo 8 — Documento assinado e pronto para Download

Seu documento foi assinado com sucesso! Agora, vocé pode baixar o arquivo
assinadj;) para o seu computador ou celular clicando no botéo de download.
gow.

Assinatura de documento

Baixar arquivo

ATENGAO:

[ @ Contrato_aszinado pdf ] *

Retornar ao Inicio

[ § B .7




5. Acesso ao CODEX do CNJ para consulta processual (inteiro teor)

® Passo 1 - Acessar o seguinte link https://consultaprocessual.pdpj.jus.br/

Vocé esta se autenticando em Consulta
Processual

®
Plataforma oot ®
Digital do - | o |

Poder Judicidrio

Entrar com g vb

i ron) e l # Seu certificado digital
. Passo2 — Logar utilizando a senha cadastrada na PDPJ-Br (a mesma do
PJe). Clique em “Seu certificado digital” para logar com o bird id ou token

fisico.
Obs: Néo precisa de perfil especifico. Qualquer usuario que tenha cadastro no
PJe conseguira utilizar.

o Passo 3 - o sistema tem basicamente 2 telas, sendo:
o A primeira tela de consulta, que se pesquisa pelo nimero do processo;

B @ Portal de Servigos do Poder Judiciario nAsER @)

Q, Consulta de processos

[ imera do pr 345 20248200 Q, BUSCAR PROCESSO

o Segunda tela com os detalhes do processo pesquisado, no mesmo estilo
dos autos digitais do PJe.
o Ressalta-se que processos sigilosos estardo acessiveis apenas ao
magistrado responsavel pelo processo (0 mesmo cadastrado no PJe).


https://consultaprocessual.pdpj.jus.br/

